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前言 

  本使用手册是针对 web 端平台的操作指南，便于用户快速了解功能及使

用方法 

使用对象：管理员 

使用建议：使用谷歌浏览器； 

  



一、 用户登录 

1． 打开浏览器，输入平台的网址,打开登录页面（如下图） 

 

2． 再用户登录栏输入用户名、密码，点击【立即登录】按钮； 

3． 若输入的账号提示[账号不存在]或[用户已过期]，请联系本校关

联员进行用户信息查询 

 

菜单说明 

1、 教师登录后页面如下图： 

 



首页：展示该账号登录、资源情况，网盘剩余空间以及应用的快捷入口  

课程：用于创建资源平台课程上传，直播课创建 

资源：用于展示该账号录播资源、收藏资源与点赞资源 

我的听评课：用于创建听评课活动、查看听评课记录、被评课堂记录与接

收的听评课任务 

导航：快速进入各应用，听评课前台、资源中心前台、网盘等 

 

 



二、 首页 

 

三、 课程 

（一）班级课创建 

 

 点击教研工作台-资源管理-课程资源管理-点击创建 

 点击 ，选择需要引用的课程，创建课程资源发布需要提前

录制好录播资源，请注意查看录播资源状态栏是否为 状态。

若为 需要自行上传视频资源  

 课程选择完成后，填写课程标签（若该课程配置了标签会自动选择）、

上传封面、上传资料，填写完成后点击保存 



 管理员自行审核后将发布到资源中心 

 

（二）直播课创建 

 

 点击资源管理-直播互动管理-点击创建 

 填写基础信息、选择需要直播的教室和直播的画面 

 选择直播时间点击保存 

 管理员自行审核后发布到资源中心 



 

 

四、 资源 

(一) 我的录播 

 展示账号的录播资源 

 

(二) 我的收藏 



 展示我的收藏资源 

 

(三) 我的点赞 

 展示我的点赞资源 

 

五、 我的听评课 

(一) 听评课活动 

  点击我的听评课-听评课活动，点击创建 

 点击 ，选择需要创建听评课的课程，创建听评课需要提前录

制好录播资源，请注意查看录播资源状态栏是否为 状态。若为 状

态，该课程无法创建听评课活动 



 课程选择完成后，选择评价量表-填写截止时间-填写参与人员后点

击保存 

 

 

 

(二) 我的听评课记录 



 展示该账号评价过的课程，点击卡片后可跳转到对应听评课 

 

(三) 我被评的课堂 

 展示该账号评价过的课程，点击卡片后可跳转到对应听评课 

 

(四) 我接收的任务 

 

 点击我的听评课-我接收的任务 

 我接收的任务中显示所有时间段分发给该账号的任务，查看任务进

度 



六、 资源平台 

（一）资源平台进入入口 

 点击导航-资源平台 

 进入后点击查看对应资源、直播 

 

 

七、 听评课 

（一）听评课进入入口 

 点击导航-听评课 



 进入后点击对应卡片，进入课堂进行打分 

 

 

 

八、 我的网盘 

（一） 我的网盘进入入口 

 点击导航-我的网盘 

 可上传所有类型的文件，进行下载、分享、收藏 

 文件删除后，会进入回收站，默认永久保存 



 点击申请扩容，管理员同意后扩容网盘存储 
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